苗栗律師公會檔案保存年限及銷毀辦法
第一條  為健全苗栗律師公會之檔案保存，特訂定本辦法。

第二條  檔案之保存年限，應依其性質及價值，區分為永久保存或定期保存。

第三條  下列檔案之保存年限，應列為永久保存：

一、會員入會、退會資料。
二、會員大會紀錄。
三、理監事聯席會議、理事會、監事會議紀錄。
四、律師名簿。
五、公會移送律師懲戒之相關文書及資料。
六、公會受理民眾檢舉所屬會員有違反律師法等之文件。
七、本會章程及各項辦法。
八、其他有關重要事項而具有永久保存價值者。
第四條  定期保存之檔案，其保存年限區分為十年、五年、三年及一年。
        一、關係較重要而無須永久保存者，如會計帳簿、通知會員之函文及附件、院檢辯座談會之會議紀錄及相關文書、公會所屬員工之勞健投保資料、公會回覆各機關之函文及附件（含來文）、辦理苗栗地方法院強制辯護案件或指定辯護案件之文書、公會辦理平民法律扶助案件記錄表及附件，保存十年。 
        二、關於法規釋示之函文、每月收支傳票之會計憑證，保
存五年。

三、與會務行政活動相關之文書，如會員申請事項、會員事務所遷移等，保存三年。
四、不屬前三款之其他文件一律保存一年。
前項各款案件之保存期限，自最後記載年度之翌年一月一日起算。
第五條  辦理定期保存檔案之銷毀，以每年一次為原則。
第六條  本辦法未規定事宜，得由本公會理監事聯席會決議修訂、補
充之。
第七條  本辦法經理監事聯席會通過後開始施行，修正時亦同。
本辦法經中華民國101年12月26日第5屆第14次理監事聯席會議通過。









